
Services d’accès aux données de recherche (SAD)

Trousse de démarrage

Grille de vérification 2  
Fichier avec variables 
de recherche

Dans le cadre des travaux d’appariement et de production du fichier de recherche de votre projet, des 
données doivent être communiquées à l’ISQ afin de les joindre aux données extraites par l’ISQ.

La présente grille de vérifications détaille les vérifications que le détenteur doit compléter avant de trans-
mettre le(s) fichier(s) de données à l’ISQ.

Il est de la responsabilité du chercheur de s’assurer de la qualité et de la 
cohérence des informations transmises à l’ISQ dans les fichiers. L’ISQ ne 
procédera pas à cette validation.

Important
	z Il est nécessaire de fournir à l’ISQ deux fichiers distincts pour les travaux de production 

du fichier de recherche.

	} Un fichier d’appariement (données d’identification) ;

	} Un fichier avec variables de recherche (sans données d’identification).

	z Ces fichiers doivent être transmis séparément par un mode d’échange sécurisé 
(deux envois distincts).

	z En aucun cas, les fichiers ne doivent être transmis par courriel.

	z Vous devez remplir et joindre cette grille de vérification à l’envoi de votre fichier 
avec variables de recherche.
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Fichier avec variables de recherche (sans variables d’identification)

Description : Le ou les fichiers avec variables de recherche contiennent les informations sur les individus à intégrer au fichier de recherche. Ces informations 
ne permettent pas à elles seules d’identifier directement un individu ou un organisme (ex. nom, prénom, adresse, numéro d’assurance maladie, etc.).

  Vérifications à compléter par le chercheur

Oui Non Commentaires

Individus et numéros anonymes

Inclure uniquement les renseignements des individus qui correspondent aux critères de sélection 
définis par l’autorisation de votre projet.

Pour chaque individu distinct, les variables de recherche doivent être associées à un numéro anonyme. 
Ce numéro anonyme doit correspondre à celui utilisé pour le même individu dans le ou les fichiers 
d’appariement

Le numéro anonyme doit permettre de repérer un même individu présent dans différents fichiers 
du chercheur

Le numéro anonyme doit correspondre à un seul individu dans vos fichiers

Chaque individu doit avoir un seul numéro le représentant

Si le ou les fichiers comportent plusieurs lignes pour un même individu (ex. plusieurs événements), 
le numéro unique d’individu doit être répété pour chacune des lignes

Si un individu est présent plus d’une fois dans le ou les fichiers, nous en informer

Date index

S’il faut tenir compte d’une date index, elle doit être clairement définie dans le ou les fichiers transmis 
Ex. date index = événement 1

S’il y a plusieurs dates index, chacune doit référer à un événement spécifique 
Ex. date index 1  événement 1 ; date index 2  événement 2 ; etc.

Suite à la page 3
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Oui Non Commentaires

Variables

Le ou les fichiers ne doivent contenir aucun renseignement permettant d’identifier directement 
un individu ou un organisme (ex. nom, prénom, adresse, numéro d’assurance maladie, etc.) ou 
une institution (nom ou numéro réel de l’établissement)

Le ou les fichiers doivent avoir une information par colonne 
Ex. Date 1 = colonne 1 ; Date 2 = colonne 2, etc.

La longueur du nom de la variable ne doit pas excéder 30 caractères

La variable ne doit contenir ni caractères spéciaux ni espaces

Un descriptif (libellé) du nom de chacune des variables doit être fourni

Pour une même variable, le format doit être standardisé dans les différents fichiers à recevoir (ex. date)

Toutes les variables autorisées et nécessaires à intégrer au fichier de recherche sont fournies 

Format du ou des fichiers

Le ou les fichiers doivent être dans l’un des formats suivants : SAS, CSV, Excel.  
Les fichiers au format .txt sont acceptables, mais ne sont pas privilégiés

Le ou les fichiers doivent être compressés dans un format .zip protégé par un mot de passe  
(les fichiers eux-mêmes ne sont pas protégés par un mot de passe) 

Le nom du ou des fichiers compressés doit référer au numéro de dossier attribué par l’ISQ 
(ex. 40001A01), sinon au numéro CAI associé au projet, et contenir le terme « Variables_recherche »

Ex. 1 (ISQ) : « TREMBLAY_40001A01_ Variables_recherche »
Ex.2 (CAI) : « TREMBLAY_#CAI_ Variables_recherche » 

Lorsque la taille du ou des fichiers compressés excède 35 Mo, veuillez nous en aviser
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